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Semestre 3 Droit en Frangais
TP Informatique

Barre d'Outil Dessin

1- Lancer Microsott Word.
+  Bouton Démarrer.
¥ Programme / Microsoft Word.
2- Limiter laffichage des Barres d'Outils a treis barres :
¥  Barre d'Outils Standard.
¥ Barre d'Outils Mise &n Forme.
¥ Barre d'Outils Dessin.

Y Proposer deux methodes

3- Dessiner Trois Rectangles de cette forme §_—‘;—-_§ :

¥ Cliguer sur le bouton Rectangle L1 de la barre doutils
Dessin. (Ou Formes automatique/Formes de base).
¥ Cliquer, Bouton Sauche de la souris et glisser pour aweir la
forme souhaitée.
¥ Licher le bouton de la souris
4- Améliorer la mise en forme des Rectangles pour quils aient cette
mise en page :
| |

| | | |
Remarque :
Pour déplocer un obiet -
v Parcourir la souris sur l'objet jusqu'd ce quielle prends la forme de
quatre fléches. Puis cliguer bouton gouche et glisser.
v Sinon Sélectionner lobjet et déplocer avec les boutons les
fleches du clavier.

Pour redimensionner un objet -
v Sélectionner l'objet (Faire opparditre les petits carreaux dur les
bordure de l'ch jet).
v Puis cliquer bouton gauche sur les carresux et glisser (Me pas
ldcher jusquid ce quiil prends la forme souhaitée ).

i,

" © Fafre affention aux bordures die lo page, i ne faut pas les dépasser.
5- Ajouter du texte :

TP : MS-Word : Mies en Forme des Tableax
2008-2009

Des Compléments de Cours et TP en Informatique sont

Disponibles Sur le site www.acharkaoui.com

H-

v Sélectionner les objets (clique sur lobjet & 5 o
«  (Cligue Bouton Dreit/ Ajouter du texte.
v Ecrire " broit en Arabe" Pour le premier rectangle
¥ " Droif Prive" et "Droit Public” Pour les deux autres.
6- Metire le texte en Police : Comics Sans MS, 13,5, Gras et Centré
(Améliorer la Mise en Forme si c'est nécessaire)
7- Mefire un Trait entre les deux rectangles du bas -
¥ Cliquer sur le bouton Trait de la barre d'Outil Dessin.
«  Cliguer Bouton Sauche de la souris, glisser pour dessiner
8- Insérer une Fléche qui descend du premier rectangle vers le trait :

+  Cliguer sur le Bouten Fléche "‘
+  Puis dessiner de l'origine vers destination.
9- Mefire la Fléeche et le Trait en deux Lignes [3P1).
v  Sélectionner la Fleche " (de méme pour le Trait 03 )
«  Siyle de trait (Rorre d'Outils Dessin), choisir deux lignes 3pt.
¥  Sinon Bouton Droit sur la Fléche (ou Trait)’ Format de la
forme automatique. Cheisir Style deux lignes 3 pt.
10- Insérer une zone de texte en bas du schéma :
«  (Cliguer sur Zone de texte 2 de la Barre dOutils bessin.
+  Dessiner lo zone d votre guise, Donner un titre 4 votre schéma.

. -
« Cliguer sur la fléche du bouton Couleur du contour ™= !
Aucun trait.

11- Béfinir des Couleurs de police, de confour et de remplissage pour le
A - - -
premier Rectangle - UHiliser les boutons === = gy = !

| Dreit en Arabas |
Drait Fublic
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